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ANUNT
Privind organizarea concursului de recrutare in vederea ocuparii functiei
contractuale vacanta de bibliotecar debutant

Comuna Dor Marunt, organizeaza concurs pentru ocuparea urmadtorului post
contractual pe perioada nedeterminata, vacant:

- bibliotecar debutant, din cadrul Bibliotecii Comunale Dor Marunt.
Concursul va avea loc dupa cum urmeaza:

Concursul se va desfasura la sediul Primariei comunei Dor Marunt, din localitatea
Dor Marunt, str. Sos. Bucuresti-Constanta, nr. 229, judetul Calarasi si consta in etape
succesive:

- selectia dosarelor;
- proba scrisa, care va avea loc in data de 15.11.2021 ora 10:00;
- interviul care va avea locin datade 17.11.2021, ora 10:00;

Selectia dosarelor de inscriere va avea loc In maximum doua zile lucratoare de la
data expirarii termenului de depunere a dosarelor de participare la concurs.

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi in etapa
precedenta.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie
sa indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-
cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;
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e) are o stare de sanatate corespunzadtoare postului pentru care candideaza,
atestatd pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau
a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

> Dosarul de inscriere la concurs

Dosarele de inscriere la concurs pot fi depuse in termen de 10 zile lucratoare de la
data afisarii anuntului cu privire la organizarea concursului, la secretariatul
comisiei de concurs, la sediul institutiei din comuna Dor Marunt, str. Sos. Bucuresti-
Constanta, nr. 229, judetul Calarasi, in perioada 22.10.2021 si 04.11.2021, ora
14.00.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
confine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta
indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institufia
publica;

d) carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in muncg, in

meserie si/sau in specialitatea studiilor, In copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.



In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la Inscriere o declaratie pe propria raspundere ca
nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe
a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Conditii specifice

e studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta ;

¢ nu necesitd vechime In specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
contractuale;

Alte informatii referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute de luni pana
vineri, intre orele 8.00 - 12.00, la Primaria comunei Dor Marunt, tel. 0242644111,
email: primaria.dormarunt@yahoo.com si pe site-ul comunei
www.comunadormarunt.ro.

Bibliografia pentru organizarea concursului:

=

Constitutia Romaniei

2. Partea a VI-a, din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrative cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. OGNr.137/2000 din 31 august 2000, Republicata, privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare

4. Legea nr.202/2002 din 19 aprilie 2002, Republicata, privind egalitatea
de sanse si de tratament Intre femei si barbati

5. Legea nr.334/2002, Legea bibliotecilor, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

6. CIORCAN, Marcel. Organizarea colectiilor de biblioteca. Cluj: Casa Cartii
de stiinta, 2001 p13-p. 51;

7. Manual de biblioteconomie pentru bibliotecile mici. Bucuresti:

Tipografia Bibliotecii Nationale, 1993.

Atributiile postului

- gestioneaza fondul de carte si celelalte bunuri aflate in dotarea bibliotecii si
raspunde de pastrarea lor in bune conditii;

- executa la timp si cu operativitate toate lucrarile care privesc evidenta colectiilor,
primirea publicatiilor, stampilarea, evidenta primarda(prin R.M.F.), evidenta
individuala(prin Registrul inventar);



- organizeaza colectiile dupa o tehnica simpl3, care sa permita o manipulare usoara
a cartilor si satisfacerea optima a cerintelor cititorilor;

- catalogarea documentelor achizitionate;

- clasificarea zecimala (indexarea) a documentelor;

- cotarea documentelor;-

- organizarea cataloagelor de biblioteca;

- organizarea documentelor de biblioteca si conservarea acestora;

- raspunde de activitatea cu utilizatorii privind comunicarea documentelor
(gestionarea materiald a imprumuturilor la domiciliu sau consultarea in sala de
lecturd), precum si alte servicii de biblioteca;

- completeazd documentele pentru evidenta individuala si globala a cititorilor
bibliotecii si a publicatiilor imprumutate, fise de lectura, caietul de evidenta a
cititorilor si a cartilor Imprumutate;

- urmareste cititorii restantieri prin intocmirea si expedierea de corespondent3;
- se preocupa permanent pentru improspatarea fondului de carte al bibliotecii;

- participa obligatoriu la toate actiunile metodice organizate de biblioteca
judeteana, precum si la programul de perfectionare profesionala initiat si organizat
la nivel judetean sau national;

- efectueaza inventarul fondului de carte, la data stabilita de primarie;
- raspunde de evidenta fondului de carte atat pe suport de hartie, cat si electronic;
- intocmeste raspunsuri si situatii statistice solicitate de catre diverse institutii;

- Indeplineste orice alte atributii stabilite prin dispozitii ale primarului.



